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Proyectos de Tecnologias Digitales
(LINEA 3) *

En el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

CONVOCATORIA 2022b MRR

(Orden de 25 de junio de 2022, por la que se efectua la convocatoria
correspondiente a 2022 de las ayudas establecidas para el apoyo a Agrupaciones
Empresariales Innovadoras, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion
y Resiliencia).

AC &=

Agrupaciones Empresariales Innovadoras

* Orden ICT/1117/2021, de 9 de octubre por el que se establecen las bases reguladoras
de las ayudas de apoyo a Agrupaciones Empresariales Innovadoras con objeto de mejorar
la competitividad de las pequefias y medianas empresas y se procede a la convocatoria
correspondiente al afio 2021, en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia (BOE 15/10/2021), modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE
27/05/2022).
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1. COMO PROCEDER

Justificar los gastos requiere la presentacion de los documentos necesarios que dejen
constancia fidedigna de la utilizacion de los fondos recibidos, conforme a lo sefialado en
la Orden de Bases, Convocatoria, documento de solicitud de la ayuda y Resolucion de
Concesion.

Los documentos que se presenten deben ser rigurosos y precisos. Documentacion
concreta, suficiente, clara y ordenada. Se debe agrupar la informacion por entidades
participantes, los nombres de los archivos deberan ser lo suficientemente descriptivos del
contenido.

El tamafno maximo de cada documento no puede superar los 10MB y los 50MB en
cada envio. Se podran realizar los envios que se requieran para presentar la cuenta
justificativa, siempre en los formatos: pdf;.doc;.docx;.xls;.xIsx;.mdb;.mdbx;.zip;.xsig.

1.1. DOCUMENTACION NECESARIA

- Memoria técnica: en este documento se describen los objetivos alcanzados,
relacionados en la memoria de solicitud. Es imprescindible aportar informacién y
documentaciéon suficiente de que dichos objetivos han sido efectivamente
realizados. Ademas, se aportara informacién sobre la promocién y difusion del
proyecto: publicaciones, portales web, conferencias, jornadas, talleres, videos,
etc.

- Memoria econémica: es el documento que justifica el correcto empleo de las
ayudas recibidas. Este documento esta relacionado con los anexos. Se
justificaran las partidas de gasto que fueron aprobadas en la Resolucién de
Concesion. Cualquier aclaracion o comentario que se crea oportuno, se detallara
claramente en este documento. Asi mismo, las modificaciones que se hayan
realizado a lo largo del proyecto, tanto las que necesitan autorizacion como las
que no, deben estar definidas y justificadas en esta Memoria. Los gastos se
agruparan por conceptos, o partidas. Si se describe una tarea, se debe relacionar
con el anexo en el que se desglosa, se podra incluir hipervinculos en el texto.

La memoria técnica y la memoria econdmica deben presentarse en documentos
separados.

- Anexos y documentacion complementaria:

Se deberan cumplimentar todos los apartados incluidos en cada ficha de estos
anexos, que se encuentran disponibles para su descarga en el portal de ayudas
del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo:

https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/AgrupacionesEmpresariales/Justificaci
on/Paginas/index.aspx

Como proceder:

- Archivos en formato Word: Una vez completada la informacién requerida en
cada anexo, se transformaran a formato PDF para ser firmados
electrénicamente. Solo se adjuntara el ultimo formato, es decir, el fichero en
formato PDF firmado electrénicamente.

aei@mincotur.es Linea 3. 3
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- Archivos en formato Excel: Una vez completada la informacion requerida en
cada anexo, se transformara a formato PDF para ser firmado electronicamente.

Se adjuntaran ambos formatos, esto es, el fichero Excel cumplimentado (sin
firmar) y el mismo fichero convertido a formato PDF vy firmado electronicamente.

1.2. ENVIO DE LA DOCUMENTACION:

Una vez recopilada y firmada la documentacioén, los archivos seran identificados con
un nombre suficientemente descriptivo de la informacion contenida y se agruparan
por participante. Si fuese necesario, se comprimiran en paquetes, teniendo en cuenta
el tamafo maximo que admite el servidor de destino, indicado en el formulario de envio
de la documentacion para AEl del Portal de Ayudas de la convocatoria
correspondiente. Se podran realizar tantos envios como se requieran para completar
la presentacion de los documentos justificativos.

En caso de detectarse un error una vez completado el envio, se podran reenviar
nuevamente. Salvo que el interesado indique expresamente lo contrario, se aceptara
como valida la ultima entrada.

El envio de documentacién se podra realizar en varias sesiones.

1.3. PRESENTACION DE DOCUMENTACION DE JUSTIFICACION

Se incluira en el nombre del fichero el nombre de la entidad beneficiaria participante (o
un nombre suficientemente identificativo) que envia la documentacién, tanto si es en
fichero ZIP como en carpetas individuales.

Subcarpetas. La documentacion se remitira organizada en distintas subcarpetas con
el orden y contenido que se indica mas adelante.

a) La AEl solicitante aportara la siguiente documentacion:

- Memoria Técnica, en PDF.

- Memoria Econdémica, en PDF.

- Resto de documentacién técnica que sea necesaria, en PDF.

- Justificantes de pago de la ayuda a cada una de las entidades beneficiarias
participantes.

- Anexo X (PRTR-DNSH). Esta declaracion debe estar firmada por cada uno de
los participantes del proyecto.

- Anexo Xl (PRTR-Etiquetado Digital).

Si_en el proyecto hubiera cesiéon de personal de entidades asociadas a la AEI
solicitante, cada una de las empresas que ceda personal, debera presentar toda la
documentacion que se solicita a cualquier otro beneficiario participante, ademas de
carta de entendimiento entre la AEl y las empresas que ceden personal.

b) Cada una de las Entidades beneficiarias (incluida la AEI solicitante), aportara
la siguiente documentacion:

o Solicitud de verificacién técnico-econémica (Anexo I).

o Anexos:

aei@mincotur.es Linea 3. 4
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- Anexo Il (en formato PDF y Excel)
- Anexo Il (en formato PDF y Excel)
- Anexo IV (en formato PDF y Excel)
- Anexo VI

- Anexo VII (s6lo en caso necesario)
- Anexo VIl (s6lo en caso necesario)
- Anexo X

o Gastos de personal técnhico ordenados por entidad, trabajador y meses:

- Anexo IX (en formato Excel o PDF).

- Néminas.

- Justificantes de pago de néminas.

- Contratos.

- Convenio colectivo, o direccion electronica de consulta.

- Certificado emitido por las entidades beneficiarias participantes que
deberan contener el salario bruto anual de cada trabajador y costes
anuales a cargo de la empresa.

o Seguridad Social:

- Modelo RNT.

- Modelo RLC.

- Justificantes de pago RLC.

- Modelo 190 y modelos 111 mensual o trimestral necesarios.

- Justificantes de pago de los referidos modelos 190 y 111.

- En sustitucion del Justificante de pago RLC, se puede presentar
certificado de la Seguridad Social, indicando que, a fecha de
terminacion del proyecto, no existan deudas pendientes.

- En sustitucién del Justificante de pago modelos 190 y 111, se puede
presentar certificado de la AEAT, indicando que, a fecha de
terminacion del proyecto, no existen deudas pendientes.

o Colaboraciones externas:

- Oferta del colaborador/es.
- Facturas.
- Justificante de pago de las facturas.

o Viajes interurbanos y alojamientos:
- Facturas.
- Justificantes pago.

o Contabilidad separada del proyecto.

2. CUESTIONES GENERALES

La comprobacién de las acciones objeto de las ayudas se realizard de acuerdo con lo
establecido en la Orden de Bases, Orden ICT/1117/2021, de 9 de octubre por la que se
establecen las bases reguladoras de las ayudas de apoyo a Agrupaciones Empresariales
Innovadoras con objeto de mejorar la competitividad de las pequenas y medianas

aei@mincotur.es Linea 3. 5
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empresas en el marco del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia (BOE de
15/10/2021) modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022).

Actuaciones comprendidas en el articulo 8, proyectos de Tecnologias Digitales (Linea 3).

Solo seran subvencionables aquellos gastos indicados en el articulo 8.2 de la citada
Orden de Bases modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo, y en el apartado
sexto, parrafo 4°, de la Orden de Convocatoria de 25 de junio de 2022 (BOE n° 154,
28/06/2022); gastos aprobados en la Resolucién de Concesién, imputables de manera
inequivoca a la actividad objeto de subvencion y realizados dentro del plazo sefalado
para su ejecucién mediante la financiacién de los costes.

En el momento de la justificacion de los gastos, el beneficiario hara declaracion expresa
del importe de todas las ayudas o subvenciones otorgadas por cualquier Administracion
o Ente Publico, para la realizacién de la misma actividad.

La justificacion y pago efectivo de los gastos, asi como la declaracion de actividades
realizadas objeto de ayuda, las fuentes de financiacién del proyecto y su aplicacién, se
acreditaran con la presentacion de la correspondiente cuenta justificativa, en la que se
especificaran los citados elementos y el desglose de cada uno de los gastos incluidos,
segun el modelo normalizado que sefalen estas instrucciones.

Tanto el importe de los gastos a justificar, como la estructura de las partidas objeto de
gasto, seran aquellas recogidas en el Presupuesto Subvencionable indicado en la
Resolucion de Concesion.

Se presentaran los justificantes de gasto y pago correspondientes a las partidas incluidas
en el presupuesto subvencionable, aportando para su justificacion las facturas originales
y demas documentos de valor probatorio equivalente con validez en el trafico juridico
mercantil, y con la eficacia administrativa que sefialen estas instrucciones.

Todo lo no indicado de forma expresa en estas instrucciones, se correspondera con lo
regulado en la citada Orden de Bases.

3. PLAZO

Se entiende por plazo de ejecucion para la realizacion de las acciones subvencionadas,
el periodo de tiempo de que dispone el beneficiario para realizar el gasto correspondiente
de las diferentes partidas del presupuesto subvencionable. Dicho periodo podra
comprender desde el dia siguiente de la fecha de presentaciéon de la solicitud en el
Registro hasta la finalizacién de la ejecucién del proyecto, indicado en la correspondiente
Resolucion de Concesion de la Ayuda.

Se entiende por plazo de justificacion, el comprendido entre la fecha en que finaliza la
ejecucion de las acciones subvencionadas y la fecha final en que debe presentarse la
documentacidn justificativa indicada en el apartado 6 de este documento. Este plazo sera
de 3 meses desde la finalizacion del periodo de ejecucion, tal y como se indica en el
articulo 28 de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre, modificada por la Orden
ICT/474/2022, de 20 de mayo, siendo la fecha limite el 29 de julio de 2023.

AEI:
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4. MODIFICACIONES

Cualquier modificacién de las acciones contenidas en el proyecto que suponga una
alteracion de las caracteristicas técnicas y/o econdémicas tenidas en cuenta para la
concesion de la ayuda, debera haber sido tramitada conforme a lo estipulado en el
articulo 25 de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre, modificada por la
Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo, en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformaciéon y Resiliencia, autorizada expresamente por la DGIPYME en
aquellos casos que asi se recoja en el citado articulo.

En el caso de modificaciones de personal, siempre obedeceran a causas sobrevenidas
(bajas laborales oly finalizacion de contratos de personal, ...etc.) que no pudieron
preverse en el momento de la solicitud, y deberan acreditarse documentalmente. No se
podran superar las horas aprobadas en Resolucion de concesién, como tampoco se
superaran las horas establecidas en el Convenio Colectivo de aplicacién.

5. CONCEPTOS SUSCEPTIBLES DE AYUDA

Sélo seran subvencionables aquellos gastos indicados en la normativa que regula las
Ordenes de Bases y la convocatoria de las ayudas, asi como en la Resolucién de
Concesion, gastos que hayan sido realizados y efectivamente pagados en el plazo
establecido. Estos pueden ser:

1) Gastos de personal técnico directamente involucrado en la ejecucién de las
actividades objeto de subvencion, con los topes salariales maximos indicados en el
apartado sexto, parrafo 7°, de la Orden de Convocatoria de 25 de junio de 2022 (BOE
n°® 154, 28/06/2022). Los gastos de personal subvencionables son:

a) Gastos de personal directamente involucrado en la ejecucion de las actuaciones,
con vinculacion laboral con las entidades beneficiarias participantes;

b) Gastos de auténomos econdmicamente dependientes de la Agrupacion
Empresarial Innovadora solicitante, conforme a la Ley 20/2007, de 2007, de 11 de
julio, del Estatuto de Trabajo Auténomo y al Real Decreto 197/2009, de 23 de
febrero, por el que se desarrolla el Estatuto del Trabajo Autbnomo en materia de
contrato del trabajador auténomo econémicamente dependiente y su registro, y se
crea el Registro Estatal de asociaciones profesionales de trabajadores
autonomos.

c) En el caso de que las AEls que participan en el estudio no cuenten con personal
propio suficiente para el desarrollo de la actuacion, podran contar con el personal
de sus entidades asociadas, sin que se establezca limite alguno en esta segunda
convocatoria 2022, es decir, las AEI participantes pueden imputar el 100% de las
horas dedicadas al proyecto mediante personal de sus entidades asociadas
(apartado tercero, parrafo 3°, de la Orden de Convocatoria de 25 de junio 2022).

En este caso:

i) La participacion de dicho personal debera ser acreditada por la AEI solicitante
como necesaria para la realizacion de aspectos concretos y definidos, vy
cuantificada en su aporte temporal.

ii) La puesta a disposicion de estas personas sera para tareas especificas que se
les asignen y debera quedar documentada mediante contratos o cartas de
entendimiento, cruzadas entre la AEI solicitante y las empresas u organismos
de procedencia con los que estas personas tengan vinculo laboral.

AEI:
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iii) Quedara a cargo de la AEI solicitante comprobar que las empresas u
organismos de procedencia de este personal, en el momento de la justificacion
de los gastos imputados por él, esta al corriente de sus respectivas
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

En todos los casos el personal técnico participante debe poseer una titulacion que
se encuentre entre las siguientes: titulacidn superior, titulacion media, titulacién de
grado, titulacion de master o titulacion en ciclo formativo de grado superior y estar
incluido en los grupos de cotizacién a la Seguridad Social comprendidos del | al lll,
conforme al articulo 11.a) de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre,
modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo.

2) Colaboraciones externas. En concreto, gastos externos por servicios de consultoria
que se especifiquen de manera detallada en la solicitud de ayuda, aprobados en la
Resolucion de Concesién y que resulten necesarios para la ejecucién de las
actividades aprobadas.

a) Estos gastos pueden ser contratados y pagados, por cualquiera de las AEI o
empresas participantes en el proyecto.

b) Cuando el gasto en estos conceptos iguale o supere el importe de 15.000 euros
(sin IVA), debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores,
conforme a lo establecido en el Art. 31. 3. de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre,
General de Subvenciones.

c) No se consideran colaboraciones externas aquellas realizadas por entidades que
pertenezcan a cualquiera de las AEI inscritas en el Registro del Ministerio
(apartado sexto, parrafo 6 de la Orden de Convocatoria de 25 de junio de 2022).

d) El coste de las colaboraciones externas no podra superar el 60% de la base
subvencionable de los gastos de personal de cada participante en la actuacion
(apartado sexto, parrafo 7°, letra c), de la Orden de Convocatoria de 25 de junio
de 2022).

3) Viajes interurbanos y alojamiento necesarios para la realizacion de la actividad
subvencionada, solamente del personal técnico aludido en el punto 1 de este
apartado, cuyo coste haya sido incluido en el presupuesto subvencionable de la
Resolucion de Concesion, en concordancia con el articulo 11.1.e) de la Orden de
Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre, modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20
de mayo. Los limites maximos de los importes aceptables para los gastos de
alojamiento, se especifican en el apartado sexto, parrafo 7°, letra d), de la Orden de
Convocatoria de 25 de junio de 2022. Estos gastos deberan ser contratados y
pagados, en exclusiva, por las entidades beneficiarias participantes en el proyecto.

6. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA A PRESENTAR

Sera la siguiente:

1. Memoria técnica justificativa. Se debera explicar de forma clara y veraz la
consecucion de los objetivos, indicadores y resultados relacionados en la memoria
de solicitud y objeto ineludible de la subvencién recibida.

Ademas, se incluira toda la documentacion complementaria que sea necesaria para
la correcta comprobacion de la consecucidon de dichos objetivos y resultados,
reuniones de grupos de trabajo realizadas, informes etc. asi como se aportara

AEI:
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informacion sobre la promocién y difusién del proyecto: publicaciones, portales web,
conferencias, jornadas, talleres, videos, etc.

En su caso, se pondran de relieve, y se justificaran, cuantas incidencias, desviaciones
y/o modificaciones hayan podido surgir durante la realizacién de las actividades, que
hagan que difiera de la propuesta aprobada, incluidas las variaciones que afecten al
Plan de Gestién del Proyecto presentado en la memoria técnica de la solicitud.

En cualquier momento de la justificaciéon se podra requerir informacién y/o
documentacién adicional relativa a las actividades del proyecto.

2. Memoria econdmica justificativa. Su objetivo sera explicar de forma clara y veraz
los aspectos econdmicos directamente relacionados con el proyecto.

Cabe recordar que cualquier alteracién de las caracteristicas técnicas y/o econémicas
tenidas en cuenta para la concesion de la ayuda, debera haber sido tramitada conforme
a lo estipulado en el articulo 25 de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre,
modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022), y autorizada
expresamente por la DGIPYME en aquellos casos que asi se recoja en el citado articulo.

En ambas memorias, si se han producido cambios o modificaciones con respecto a lo
indicado en la memoria de la solicitud, deberan justificarse las sustituciones efectuadas
en la documentacion justificativa que se exige en el articulo 28 de la citada Orden de
Bases modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo.

A cumplimentar en el proyecto:
3. Solicitud de verificaciéon técnico-econémica, segun modelo que se incluye en el

Anexo | de estas instrucciones, a cumplimentar por cada uno de los beneficiarios
participantes en el proyecto.

4. Fichas de los gastos devengados y pagados efectivamente, segun los Anexos Il,
Ill'y IV de estas instrucciones los gastos imputados con cargo a la actuacién
subvencionada deberan corresponder claramente a la misma. Se deberan
cumplimentar todos los apartados incluidos en cada ficha de los anexos, por cada
uno de los beneficiarios participantes.

En el caso de los gastos de personal técnico imputable, se adjuntaran los
correspondientes partes de trabajo, segun el modelo del Anexo IX. Se indicara cada
MES en el que dicho trabajador/a realice la actividad imputable al proyecto, dentro
del periodo de ejecucion, con imputacion de las horas dedicadas en cada mes, es
decir, se indicara el % de horas trabajadas en los meses imputables al proyecto
conforme a la Resolucién de Concesion, salvo modificacion debidamente justificada
(ver apartado Cuatro). Si el trabajador participa en mas proyectos sean del Programa
de AEI o de cualquier otro tipo de ayuda, se indicara asimismo el % de participacion
en cada uno de ellos y el cédigo de expediente.

Cada parte ira firmado electronicamente por el trabajador y responsable de la entidad.

5. Declaracidon expresa, detallada y justificada de otros ingresos publicos o
privados que hayan financiado o subvencionado alguna parte del proyecto.

AEI:
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Segun Anexo VI. Si no hubiese nada que declarar marcar “NO” y firmar por cada uno
de los beneficiarios participantes en el proyecto.

6. Cualquier otro documento que se considere relevante para la justificaciéon de
las acciones o actividades financiadas con la subvencion otorgada, segun el Anexo
VII.

7. Relacion nominal de empresas u organismos integrados en la AEI solicitante,
que hayan cedido personal para la participacion en las actuaciones objeto de
la ayuda indicando la naturaleza de su participacion, si fuese necesario, segun el
Anexo VIII.

8. Justificante de pago a las entidades colaboradoras. Segun el articulo 27.3. de la
citada Orden de Bases modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo: En el
caso de las actuaciones previstas en el articulo 8 cuando exista mas de un
beneficiario, el pago de la ayuda se realizard a la AEI solicitante quien, a su vez,
debera transferir el importe de la ayuda correspondiente al resto de beneficiarios.

9. Declaracién expresa del cumplimiento del principio de no causar perjuicio
significativo a los seis objetivos medioambientales en el sentido del articulo 17 del
Reglamento (UE) 2020/852, segun el Anexo X. Este documento debera firmarse
electrénicamente por todos los participantes en el proyecto y sera presentado por la
AEI solicitante.

10. Declaracién expresa de la contribucion del proyecto al etiquetado Digital de acuerdo
al Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de febrero
de 2021, segun Anexo Xl. Sera presentado por la AEI solicitante.

6.1. PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Una vez finalizadas las actuaciones objeto de subvencién, y siempre dentro del plazo
de justificacion expresado en el punto 3, debera cumplimentarse la documentacion
justificativa y presentarse por via electrénica, segun el modelo normalizado de cuenta
justificativa que estara disponible en la direccion de Internet:

https://www.mincotur.gob.es/PortalAyudas/AgrupacionesEmpresariales/Justificacion/
Paginas/index.aspx

El certificado electronico con el que se realice la presentacion debera corresponder al
representante legal de la entidad.

La presentacion electrénica de la documentacion justificativa no exime a los
beneficiarios de conservar los originales de los justificantes de gasto y pago, etc., por
si les fueran requeridos posteriormente por el 6rgano gestor de las ayudas o, al realizar
las actividades de control legalmente previstas, por la Intervencién General de la
Administracién del Estado o el Tribunal de Cuentas, durante todo el plazo previsto en
el articulo 39.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y articulo 12 del Reglamento
(UE) 651/2014 de la Comisién, de 17 de junio de 2014, la documentacion justificativa
de las actividades y gastos subvencionados debera estar disponible durante 10 afios
a partir de la fecha de concesion de la ayuda.
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La DGIPYME podra requerir documentacion justificativa complementaria para la
justificacion del gasto realizado, asi como para dar cumplimiento al adecuado sistema
de gestion y seguimiento del Plan de Recuperacion, informando de lo que sea preciso
para alimentar dicho sistema, asi como las aplicaciones informaticas o bases de datos
que la normativa nacional o europea prevea para la gestion, el seguimiento y control
de la financiacién y los objetivos, segun el articulo 28.5 de la Orden de Bases
ICT/1117/2021, de 9 de octubre, modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo
(BOE 27/05/2022).

6.2. JUSTIFICANTES DE LOS GASTOS

Se entiende por justificantes de gasto el conjunto de documentos que acrediten la
realizacién de las actuaciones aprobadas. Las facturas y demas documentos de valor
probatorio equivalente con validez en el trafico juridico mercantil o con eficacia
administrativa. En cuanto a las condiciones que deben reunir las facturas, se estara a
lo dispuesto en el Real Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre y demas normativa
vigente.

La justificacion se ajustara también a las exigencias de la normativa de la Union
Europea relativa al Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia, y al Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia del Gobierno.

La justificacion de los gastos debe realizarse mediante la aportacién de los
documentos que se detallan a continuacion:

1) Gastos de personal técnico (Anexo Il) directamente involucrado en la ejecucion de
las actividades.

a) Los gastos de personal técnico con vinculaciéon laboral con las entidades
beneficiarias participantes se justificaran mediante contratos, ndéminas, y partes
de trabajo, Modelo RNT y Modelo RLC.

b) Los gastos de trabajadores auténomos econémicamente dependientes de la AEI
solicitante, se justificaran mediante contrato registrado, facturas y partes de
trabajo.

c) En caso de cesién de personal los gastos de personal técnico vinculado
laboralmente con empresas u organismos de la AEI solicitante deberan ser
justificados mediante contratos de trabajo, nédminas, partes de trabajo, Modelo
RNT y Modelo RLC. En este caso, ademas del contrato, deberan presentar carta
de entendimiento cruzada entre la AEI solicitante de la ayuda y la entidad con la
que estos trabajadores tengan vinculo laboral.

En todos los casos, las ndminas o facturas indicaran como minimo: nombre y DNI
del trabajador, categoria laboral, cargo y grupo de cotizacion a la Seguridad Social.
Se presentaran todas las néminas, incluidas las de pagas extras e incentivos, de
los trabajadores en todos aquellos meses en los que participe y sea imputado al
proyecto.

Ademas, deberan presentar Certificado emitido por las entidades participantes en
el proyecto que debera contener:

- Salario bruto anual del trabajador (ejercicio 2022 y 2023)
- Costes anuales a cargo de la empresa (ejercicio 2022 y 2023).
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En caso de contratos inferiores al afio natural, indicar la duracion del mismo.

2) Colaboraciones externas (Anexo lll). Las colaboraciones externas realizadas se
acreditaran mediante:

a) Oferta o presupuesto detallado, en el que se desglosen los conceptos
presupuestados.

b) Factura, que detallara de manera inequivoca la naturaleza de la colaboracién o
servicio prestado, codigo del expediente para el que se ha prestado el servicio,
su importe material, IVA facturado e importe total pagado y fecha y nimero de
factura. En ningun caso, el IVA o impuesto similar sera gasto subvencionable.
Las facturas que no cumplan estos requisitos, no se consideraran validas.

Sin perjuicio de cualesquiera otros que puedan exigirse por la normativa aplicable.

3) Viajes interurbanos y alojamiento (Anexo V), exclusivamente del personal técnico
subvencionado. Se cumplimentaran todos los conceptos de la ficha del Anexo IV de
estas instrucciones, aportando los documentos siguientes:

a) Ordenes de viaje, nombre del trabajador con DNI, el origen y destino, fechas de
su realizacion, y funciones que justifican dicha gestion.

b) Gastos de viajes interurbano, tanto nacionales como internacionales, necesarios
para la realizacion de la actividad, por parte del personal técnico aludido en el
parrafo a) del articulo 11.1 de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre,
modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022), por
medio de servicios de transporte prestados por ambitos publicos (ferrocarril,
transporte aéreo o autobus interurbano). Billetes correspondientes y/o tarjeta de
embarque.

c) Gastos de alojamiento. Documentos justificativos de los gastos de hotel con las
facturas originales del hotel o0 bono sellado por el hotel. Estas facturas deberan
ser nominativas, recogiendo de manera clara:

i) Elnombre completo del cliente (en este caso el personal técnico del proyecto)
y su DNI.

i) EI nombre, categoria y NIF o CIF del titular del establecimiento. Los
establecimientos hoteleros tienen siempre obligacion de expedir una factura.

iii) El nimero de personas alojadas.

iv) El desglose por dias y conceptos de los servicios prestados.

v) Las fechas de entrada y salida.

vi) La fecha de la factura.

En ningun caso, el IVA o impuesto similar sera gasto subvencionable.

El importe maximo financiable por dia de alojamiento sera el autorizado en la
Resolucion de Concesion segun los datos indicados en la memoria de la solicitud,
0 si es superior, el coste maximo referido en el articulo 38. e) de la citada Orden de
Bases modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022) y
en el apartado séptimo de la Orden de Convocatoria de 25 de junio de 2022.

En todos los casos, las facturas y los documentos justificativos de gasto deberan
reunir los requisitos minimos establecidos en los articulos 6 y siguientes del Real
Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, relativo a los requisitos de las facturas,
entre los que cabe destacar los siguientes:

e Fecha de expedicion.

AEI:
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¢ Identificacion, NIF y domicilio del proveedor y del destinatario de los bienes y/o
servicios.

¢ Descripcion e identificacion clara de los conceptos y operaciones realizadas,
y fecha de realizacion de las mismas.

e IVA: Tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s),
debiendo especificarse en su caso por separado las partes de la base imponible
que se encuentren exentas y/o sujetas a distintos tipos impositivos.

Sin perjuicio de cualesquiera otros que puedan exigirse por la normativa aplicable.
Las facturas que no cumplan dichas condiciones no se consideraran validas.

6.3. JUSTIFICANTES DE LOS PAGOS

Se entiende por justificantes de pago el conjunto de documentos que acrediten la
liquidacion de las cantidades debidas en los justificantes de gastos. La justificacion de
los pagos debe realizarse mediante la aportacion de cualquiera de los documentos que
se detallan a continuacion:

1. Extracto o certificaciones bancarias acreditando suficientemente el destinatario y
concepto del pago.

2. El personal técnico se justificara mediante la presentacion de los justificantes
bancarios de haber realizado el pago de la némina, el pago del modelo RLC (antiguo
TC1) de los periodos imputados en la realizaciéon de las actuaciones, asi como el
pago del modelo 190 y, en su caso, del periodo que sea necesario del modelo 111
mensual o trimestral. En sustitucion del Justificante de pago RLC, se puede
presentar certificado de la Seguridad Social, indicando que, a fecha de terminacion
del proyecto, no existan deudas pendientes. En sustitucion del Justificante de pago
modelos 190 y 111, se puede presentar certificado de la AEAT, indicando que, a
fecha de terminacion del proyecto, no existen deudas pendientes.

3. En el caso en que el justificante de pago incluya varias facturas, se acompafiara
una relacion de las mismas, debidamente detallada y en la que se pueda apreciar,
de forma clara, que el pago se corresponde con dichas facturas.

4. En el caso de facturas pagadas conjuntamente con otras no referidas a la
realizacion de las actuaciones objeto de ayuda, la justificacion del pago se realizara
siempre mediante la aportacion del correspondiente extracto bancario acompafado
de los siguientes documentos: relacion emitida por el banco de los pagos realizados
y orden de pago de la empresa.

5. En el caso de pagos en moneda extranjera se aportara documento bancario de
cargo en el que conste el cambio aplicado o aplicable en la fecha de la operacion.

En cualquier caso, la DGIPYME podra efectuar las comprobaciones que estime
pertinentes para verificar la veracidad de los gastos realizados y pagos efectuados, asi
como del resto de la documentacion presentada y que permita verificar de manera
inequivoca las entradas y salidas contables relacionadas con el expediente
subvencionado.

7. CONTABILIDAD

Tener contabilidad separada o cédigo contable adecuado significa que todas las
transacciones relacionadas con el proyecto subvencionado son claramente identificables
en la contabilidad de las entidades beneficiarias de dicha subvencién AEI.

AEI:
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En el expediente debe figurar un extracto de la contabilidad de la entidad que permita
verificar cdmo se han contabilizado los ingresos y gastos imputados exclusivamente al
proyecto subvencionado.

8. INFORMACION Y PUBLICIDAD

A fin de dar cumplimiento a las obligaciones de publicidad a que se refiere el articulo 31.1
y 31.2 de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de octubre, modificada por la Orden
ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022), los beneficiarios deberan expresar
en todas sus referencias que ha sido apoyada por el Ministerio de Industria,
Comercio y Turismo, asi como de la Uniéon Europea a través del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia. En su caso, incluiran en su pagina Web
una referencia concreta a que ha recibido financiacion del Ministerio de Industria,
Comercio y Turismo dentro del programa de apoyo a las AEI para contribuir a la mejora
de la competitividad de la industria espafiola, incluyendo los siguientes logotipos, los
cuales estaran disponibles para su descarga en los siguientes url:

o Logotipo AEI Cluster y logotipo Ministerio de Industria:

https://clusters.ipyme.org/es-
es/PoliticaClusters/NuevaPoliticaClusters/Programa/Paginas/Logotipos-Cluster.aspx

o Logo del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia:

https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

o Logo europeo “Financiacién Next Generation”:

https://ec.europa.eu/regional policy/information-sources/logo-download-
center en?etrans=es

https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

Logotipos a emplear:

SECRETARIA GENI

T MEDIAMA EMPRESA
[ ¥  GOBERNO  MINISTERIO
mmy  DE ESPANA DE INDUSTRIA, COMERCIO
- YTURISMO DIRECCION GENERAL
DE INDLISTRIA
= = ¥ DE LA PEQUERIA

¥ MEDIANA EMPRESA

Plan de Recuperacion,
Transformacion
W v Resiliencia

Financiado por
la Union Europea
NextGenerationEU
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Agrupaciones Empresariales Innovadoras

9. INCUMPLIMIENTOS

De acuerdo con los articulos 29 y 31.3. de la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de
octubre, modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022), el
incumplimiento de los requisitos establecidos en la citada Orden, asi como de las
condiciones que se hayan establecido en la Resolucién de Concesion, dara lugar a la
pérdida del derecho a la ayuda y a la obligacion de devolver las ayudas percibidas mas
los intereses de demora correspondientes, conforme a lo dispuesto en la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, General de Subvenciones y su Reglamento, aprobado por Real Decreto
887/2006, de 21 de julio.

Asimismo, sera de aplicacion lo previsto en el Titulo IV de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, si concurriesen los supuestos de infracciones
administrativas en materia de subvenciones y ayudas publicas.

La demora en la presentacion de los documentos para justificar las actuaciones dara
lugar, transcurridos 15 dias desde su requerimiento, a la pérdida al derecho a dicha ayuda
y al reintegro del 100% de la misma.

10. OTRAS OBLIGACIONES DE LOS BENEFICIARIOS

Sin perjuicio de las obligaciones sefialadas a lo largo de estas Instrucciones el
Beneficiario:

1. Debera cumplir con la normativa vigente en materia de subvenciones publicas, y las
obligaciones derivadas de la Convocatoria 2022 en el marco del Plan de Recuperacion,
Transformacién y Resiliencia, segun la Orden de Bases ICT/1117/2021, de 9 de
octubre, modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20 de mayo (BOE 27/05/2022).

2. Respondera de la veracidad de los documentos aportados.

3. Debera someterse a las actuaciones de comprobacioén y verificacion de la actividad
subvencionada que efectue la DGIPYME, la Administraciéon General del Estado, y la
Union Europea, en relacion con las ayudas recibidas. Segun lo establecido en el
articulo 37 de la citada Orden de Bases, modificada por la Orden ICT/474/2022, de 20
de mayo (BOE 27/05/2022), y apartado quinto de la Orden de Convocatoria de 25 de
junio de 2022.

4. La presentacion electronica de la documentacién justificativa no exime a los
beneficiarios de conservar los originales de los justificantes de gasto y pago, informes
de auditoria, etc., por si les fueran requeridos posteriormente por el érgano gestor de
las ayudas o, al realizar las actividades de control legalmente previstas, por la
Intervencion General de la Administracion del Estado o el Tribunal de Cuentas, durante
todo el plazo previsto en el articulo 39.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre
(articulo 28.8. de la citada Orden de Bases modificada por la Orden ICT/474/2022, de
20 de mayo (BOE 27/05/2022).

11. DIRECCION DE CONSULTA

DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIA Y DE LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA
Ministerio de Industria, Comercio y Turismo

aei@mincotur.es Linea 3. 15



!l'\i %

*  GOBERNO  MINISTERIO

3

DE ESPANA DE INDUSTRIA, COMERCIO

Y TURISMO

SECRETARIA GENERAL Plan de Recuperacion,
¥ DE LA PEQUERA Transformacion
W v Resiliencia

e-mail: aei@mincotur.es

Para incidencias informaticas:

Tfno.: 91 349 40 05.

Correo electronico: oficinavirtual@mincotur.es

12. ANEXOS A DESCARGAR DESDE LA APLICACION

ANEXO I:
ANEXO Il

ANEXO Il

ANEXO IV:

ANEXO VI:

ANEXO VII:

ANEXO VIII:

ANEXO [X:
ANEXO X:

ANEXO XI:

aei@mincotur.es

Solicitud de verificacion técnico-econdmica.

Ficha de control de los gastos imputados al personal técnico y/o
administrativo.

Ficha de control de gastos de las colaboraciones externas contratadas y
pagadas por las AEI beneficiarias.

Ficha de control de viajes interurbanos y alojamientos de personal
técnico.

Declaracion expresa del beneficiario de otras ayudas y subvenciones
recibidas para las actuaciones objeto de ayuda.

Relacion de otros documentos relevantes que el beneficiario desea
aportar.

Relacién nominal de empresas u organismos integrados en la AEI, que
hayan cedido personal para la participacion en las actuaciones objeto de
la ayuda.

Modelo de parte de trabajo.

Declaracién expresa del cumplimiento del principio de no causar perjuicio
significativo a los seis objetivos medioambientales en el sentido del
articulo 17 del Reglamento (UE) 2020/852.

Declaracion expresa de la contribucion del proyecto al Etiquetado Digital
de acuerdo al Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del
Consejo de 12 de febrero de 2021.
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